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สารบัญ 
 
 

 
 

- เก่ียวกับระบบ 
- ขั้นตอนการเขาใชงานระบบ 
- การใชงานในระดับสิทธิอานรายงาน  

[สําหรับบุคลากรคณะฯ อานเอกสารในระบบ] 
- ประโยชนที่ไดรับจากระบบ 
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เก่ียวกับระบบ 
 
ระบบจัดการรายงานประชุมและมติทีป่ระชุมฯ  สําหรับหนวยสารบรรณ คณะเภสัช

ศาสตร เปนระบบที่พัฒนาขึ้นโดยใชเทคโนโลยเีว็บ ดังน้ันผูใชงานจะตองมีการติดตั้งเว็บ
บราวเซอรทีเ่ครื่องคอมพิวเตอรใชงานอยูกอน  โดยเว็บบราวเซอรจะตองรองรับเว็บเพจที่มีคําสั่ง
ของภาษาสคริปต  โดยผูพัฒนาไดทําการพัฒนาและทดสอบกับเวบ็บราวเซอร  โดยตั้งความ
ละเอียดหนาจอคอมพิวเตอรไวที่ 1024 x 768 

 
การทํางานของระบบจัดการรายงานประชุมและมติที่ประชุมฯ ไดแบงสิทธิการเขาใชงาน

ออกเปน 3 ระดับ ดังตอไปน้ี 

ระดับสิทธกิารเขาใชงาน  

1. ระดับผูดูแลระบบ ไดแก บุคลากรที่มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับดูแลระบบทั้งหมด 
2. ระดับผูจัดการรายงาน  ไดแก  บุคลากรที่มีหนาที่รับผิดชอบในการเพิ่มเติมและแกไข

เอกสารในระบบ 
3. ระดับผูอานรายงาน ไดแก บุคลากรของคณะฯ สามารถเขาระบบเพื่ออานเอกสารในระบบ 
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การเขาใชงานในระบบ 
 
 ผูใชงานระบบเปดเว็บไซต  https://sky.pharmacy.psu.ac.th/e-office/  เลือกเมนู 
ระบบจัดการรายงานการประชุมฯ แสดงดังภาพประกอบ ก.1 

 

ภาพประกอบ ก.1  แสดงหนาจอเว็บไซตระบบสํานักงานอัตโนมัติ [E-Office] 
สํานักงานเลขานุการคณะฯ  
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ระดับผูอานรายงาน  
 

กรณีที่บุคลากรของคณะฯ ตองการอานรายงานการประชุม ใหผูใชงาน เลือกเมนู อาน
รายงาน แสดงดังภาพประกอบ ก.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.2 แสดงหนาจอระบบจัดการรายงานการประชุมและมตทิีป่ระชุม  
 

จะปรากฎหนาจอสําหรับปอน Username และ Password เพ่ือใหระบบทําการ
ตรวจสอบสทิธิการใชงาน  และโดยใหทําการปอน Username และ Password เหมือนกับระบบ 
DSS ของมหาวิทยาลยั แสดงดังภาพประกอบ ก.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.3 แสดงหนาจอตรวจสอบสิทธ์ิการใชงานในระบบ 
 

เลือกเมนู 
อานรายงาน 

ปอน Username และ Password 
เหมือนระบบ DSS 
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หากผูใชงานปอน Username และ Password ไมถูกตอง  ระบบจะทําการเตือนไมยอม
ใหเขางานในระบบ และกลบัมายังหนาจอเดิมโดยอัตโนมัติ เพ่ือใหผูใชงานทําการปอน Login 
และ Password เพ่ือเขาระบบอีกครั้ง แสดงดังภาพประกอบ ก.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.4 แสดงหนาจอเมื่อผูใชงานปอน Login และ Password ไมถูกตอง 
 

สําหรับผูใชงานที่ทําการปอน Login และ Password ถูกตอง ระบบจะยอมใหผานเขา
ระบบเพื่อสามารถอานเอกสารภายในระบบ และจะแสดงชื่อผูใชงานในระบบ โดยผูใชงาน
สามารถปอน ป พ.ศ. ที่ตองการอานเอกสารการประชุม เชน 2548 แสดงดังภาพประกอบ ก.5 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.5 แสดงหนาจอเมื่อผูใชงานปอน Login และ Password ถูกตอง 
 
 
 
 

ปอน ป พ.ศ. ท่ี
ตองการอานเอกสาร
การประชุม เชน 2548 

แสดงชื่อ
ผูใชงานในระบบ 

แสดงขอความเตือน
เมื่อปอน Username 
และ Password ไม
ถูกตอง 
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หลังจากนั้นระบบจะรายงานผลตามที่ผูใชงานตองการอานเอกสารภายในระบบ แสดง
ดังภาพประกอบ ก.6 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.6 แสดงหนาจอรายงานผลตามการปอนขอมูลของผูใชงาน 
 

เม่ือผูใชงานไมตองการที่จะทํางานใดๆ ในระบบแลว ใหผูใชงานออกจากระบบ โดย
เลือกเมนู ออกจากระบบ แสดงดังภาพประกอบ ก.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ ก.7 แสดงหนาจอเมื่อตองการเลิกใชงานระบบ 

แสดงรายงานผลตาม
การปอนขอมูลของ
ผูใชงาน 

เลือกเมนู ออกจากระบบ 
เมื่อไมตองทํางานแลว 
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ประโยชนที่ไดรับจากระบบ 
 

1. ลดการใชกระดาษในการเกบ็รายงานการประชุมและมติที่ประชุม คณะกรรมการประจํา
คณะฯ 

2. มีระบบทีใ่ชเปนคลังเก็บเอกสารรายงานการประชุม เพ่ือปองกันการสูญหายของเอกสาร 
3. บุคลากรของคณะฯ สามารถใชงานเอกสารการประชุมอิเล็กทรอนิกสได โดยไมถูกจํากัด

การเขาถึงของเอกสารในเรื่องของเวลาและสถานที ่
4. บุคลากรคณะฯ ไมตองจดจํา Username (รหัสบุคลากร) และรหัสผาน (Password) ชุด

ใหม เน่ืองสามารถใช Username (รหัสบุคลากร) และรหัสผาน (Password) เหมือนกับ
ระบบ DSS ของมหาวิทยาลัยฯ ในการเขาใชงานในระบบ  

 
 
 
 


